
 

LE SYNDICAT DE LA VALLEE DU HAUT GIFFRE 

RECHERCHE  

16 AVRIL AU 30 SEPTEMBRE 2018 

 
 

Environnement - Equipements touristiques et sportifs – Siret : 257 401 679 00028 
 Ancienne poste, Les Hottes Est, 74 440 VERCHAIX  -   04 50 34 46 02  -  @ syndicat.haut.giffre@wanadoo.fr 

 

1 agent administratif polyvalent, chargé en particulier de la 
comptabilité, des payes et ressources humaines 

 
Description du poste : 

- Comptabilité : mandats, titres, suivi de l’exécution du budget 
- Payes et RH 
- Secrétariat, accueil téléphonique 

 
Dates du contrat : 
16 avril au 30 septembre 2018 
 
Durée hebdomadaire de travail :  
21 heures réparties sur 3 jours 
 
Salaire indicatif : 
1020 € brut mensuel, évolutif en fonction du grade et/ou de l’expérience 
 
Profil du poste recherché : 

- Comptabilité : maitrise du logiciel e-magnus gestion financière 
o Mandats : factures fournisseurs, payes, emprunts, loyers… 
o Titres  

- Payes : maitrise du logiciel e-magnus payes, bordereaux de cotisations… 
- Suivi des dépenses afférentes au service « sentiers » de la CCMG 
- Ressources humaines : suivi des heures, des primes, des absences, carrières, arrêts… 
- Secrétariat : courriers, comptes rendus de réunions, délibérations, accueil téléphonique… 

 
 

Faire acte de candidature au : 
Syndicat de la Vallée du Haut Giffre 

Ancienne Poste – les Hottes Est 
74 440 VERCHAIX 

ou 
syndicat.haut.giffre@wanadoo.fr 

 
 

Pour toute information complémentaire, contacter le 04 50 34 46 02 
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