
     
 

LA COMMUNE DE SIXT-FER-À-CHEVAL  
 

RECRUTE  
 

1 AGENT ADMINISTRATIF  
Emploi saisonnier contractuel catégorie C  

Contrat 1 mois 
 

  
Vous assurez la réalisation de travaux administratifs sur le projet patrimonial « Faites parler vos 
greniers ». 
 
À ce titre, vous serez en charge de : 

• Numériser des documents anciens. 
• Effectuer la saisie en ligne des documents numérisés afin qu’ils puissent être consultables sur le 

futur site internet. 
• Effectuer le suivi et classement des documents anciens. 

 
 
Profil : 

• Rigueur 
• Intérêt pour le patrimoine 
• Connaissance de la commune 

    
Savoir faire 

• Aisance avec l’outil informatique 
• Des connaissances en archivage seraient un plus 

 
Durée du CDD : 1 mois pendant l’été 2024, dates à convenir. 
 
Temps de travail :  

• 35 h hebdomadaires 
 
Date limite de candidature : 10 mai 2024 
 
Commune de Sixt-Fer-à-Cheval   55 route de la Cascade du Rouget  74740 Sixt-Fer-à-Cheval   
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